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(Stand: Oktober 2023) 
 

Bewerbungsunterlagen für Austauschprogramme der UR  
 
Die unten aufgeführten Bewerbungsunterlagen laden Sie bitte als PDF in die Online-Bewerbung hoch!  
 

 
 ERASMUS / Europa Übersee 

Online-Bewerbung  ja ja 
Lebenslauf mit Foto 

(tabellarisch, aber 
ausführlich, max. 2 

Seiten)* 

deutsch englisch 
Lateinamerika: spanisch 

Studienplan* 
(ausgerichtet auf 1. 

Wunschuni) 

deutsch deutsch 

Motivationsschreiben* 
(ausgerichtet auf 1. 

Wunschuni) 

deutsch englisch 
Lateinamerika: spanisch 

 Flexnow-Ausdruck englisch (generiert aus SPUR) 
 

englisch (generiert aus SPUR) 
 

Englische Auflistung von 
Studienleistungen, inkl. 

laufendes Semester* 
 

als PDF in Onlinebewerbung 
und zusätzlich per E-Mail 

als Worddatei 
(Nachname_Vorname_ToR_Studienfach.doc) 

zusammen mit Flexnow-Ausdruck 
(Nachname_Vorname_Flex.pdf)  

an international.bewerbung-out@ur.de   

Merkblatt zur Vorgehensweise (pdf) 

Jura (doc) - Ausfüllhilfe (pdf) 

Wirtschaftswissenschaften (doc) - 
Ausfüllhilfe (pdf) 

(WiWi- Formular ist nur für Kurse des 
laufenden Semesters, da Flexnow-
Ausdruck bereits durchgängig auf 
Englisch erhältlich!) 

kombinatorische Studiengänge (mehrere 
Fächer) (doc) - Ausfüllhilfe (pdf) 

Studiengänge mit einem Fach (doc) - 
Ausfüllhilfe (pdf) 

Lehramt Grundschule und Mittelschule 
(doc)  Ausfüllhilfe (pdf) 

Lehramt Realschule und Gymnasium (doc) 
 Ausfüllhilfe (pdf) 

als PDF in Onlinebewerbung 
und zusätzlich per E-Mail 

als Worddatei 
(Nachname_Vorname_ToR_Studienfach.doc) 

zusammen mit Flexnow-Ausdruck 
(Nachname_Vorname_Flex.pdf)  

an international.bewerbung-out@ur.de     

Merkblatt zur Vorgehensweise (pdf) 

Jura (doc) - Ausfüllhilfe (pdf) 

Wirtschaftswissenschaften (doc) - 
Ausfüllhilfe (pdf) 

(WiWi- Formular ist nur für Kurse des 
laufenden Semesters, da Flexnow-
Ausdruck bereits durchgängig auf 
Englisch erhältlich!) 

kombinatorische Studiengänge (mehrere 
Fächer) (doc) - Ausfüllhilfe (pdf) 

Studiengänge mit einem Fach (doc) - 
Ausfüllhilfe (pdf) 

Lehramt Grundschule und Mittelschule 
(doc)  Ausfüllhilfe (pdf) 

Lehramt Realschule und Gymnasium 
(doc)  Ausfüllhilfe (pdf) 
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 ERASMUS / Europa Übersee 
 

Sprachnachweis 
 
Englisch: VEPT (Versant English 
Placement Test)-Zertifikat nach Englisch-
Sammeltest beim ZSK 
(Infos und Anmeldung),  
alternativ: Scheine der SFA oder 
Sprachzertifikate (TOEFL, IELTS o.Ä.), 
Nachweis über GLC-Abschluss (siehe Seite 
1 der Überblickstabelle) 
 
Andere Sprachen: DAAD-Sprachzeugnis 
/ alternativ: Scheine der SFA oder 
Schulkenntnisse  
(siehe Überblickstabelle) 
Wenn Niveau unter B2, zusätzlich den 
sog. Zeitplan 

 
Lateinamerika: 

DAAD-Sprachzeugnis 
(Deutsch/Spanischsprachiges Formular) 
 
Brasilien:DAAD-Sprachzeugnis 
(Deutsch/Englischsprachiges Formular) 

aufgrund von Scheinen der SFA oder 
anderen Vorkenntnissen;  
Bei Niveau unter B2: zusätzlich Zeitplan  
 
Nordamerika:  TOEFL obligatorisch  
 
Asien/Australien:  
VEPT (Versant English Placement Test)-
Zertifikat nach Sammeltest beim ZSK 
(Infos und Anmeldung); falls Studienfach 
Englisch: DAAD-Sprachzeugnis 
ausgestellt von GLC Lektor:in; 
bei Asien wird in wenigen Fällen TOEFL 
verlangt (s. Suchmaschine) 
Für asiatische Sprachen:  
DAAD-Sprachzeugnis auf Grundlage von 
Scheinen/UNIcert oder nach 
Sprachprüfung bei Lektor:in 
 

Finanzierungsplan -- deutsch, vorläufige Fassung, formlos, 
unterschrieben  

Gutachten -- Nur für Teaching Assistant (TA)-
Bewerbungen (USA): mind. 2 
Gutachten, (siehe jeweilige 
Stellenausschreibung!)  
Merkblatt für Gutachten  

Abiturzeugnis 
(inkl. Außenseite vorne) 

ja ja 

Bachelorzeugnis*  
(ohne Diploma Supplement!) 

englische Version englische Version 

 Falls Bachelor nicht an der UR absolviert 
wurde und noch kein offizielles/ nur ein 

dt. Zeugnis vorliegt: 
Leistungen in dieses Formular (doc) auf 

Englisch eintragen (Ausfüllhilfe) und 
zusammen mit Zeugnis als PDF hochladen;  

zusätzlich per E-Mail Auflistung  
als Worddatei 

(Nachname_Vorname_ToR_BA_extern.do
c) zusammen mit Nachweisen 

(Nachname_Vorname_BA_extern.pdf)  
an international.bewerbung-out@ur.de   

 

Falls Bachelor nicht an der UR 
absolviert wurde und noch kein 

offizielles/ nur ein dt. Zeugnis vorliegt: 
Leistungen in dieses Formular (doc) auf 

Englisch eintragen (Ausfüllhilfe) und 
zusammen mit Zeugnis als PDF 

hochladen;  
zusätzlich per E-Mail Auflistung  

als Worddatei 
(Nachname_Vorname_ToR_BA_extern.d

oc) zusammen mit Nachweisen 
(Nachname_Vorname_BA_extern.pdf)  

an international.bewerbung-out@ur.de 
Reisepass 

(Doppelseite mit Foto) 
-- ja 

/zentrum-sprache-kommunikation/studienbegleitende-fremdsprachenausbildung/versant/index.html
/assets/international/de/outgoings/era_info_sprachkenntnisse.pdf
/assets/international/de/outgoings/sprachzeugnis_daad_englisch.pdf
/assets/international/de/outgoings/era_info_sprachkenntnisse.pdf
/assets/international/de/outgoings/sprachnachweis_zeitplan.doc
/assets/international/de/outgoings/sprachzeugnis_daad_spanisch.pdf
/assets/international/de/outgoings/sprachzeugnis_daad_spanisch.pdf
/assets/international/de/outgoings/sprachzeugnis_daad_englisch.pdf
/assets/international/de/outgoings/sprachzeugnis_daad_englisch.pdf
/zentrum-sprache-kommunikation/studienbegleitende-fremdsprachenausbildung/index.html
/assets/international/de/outgoings/sprachnachweis_zeitplan.doc
/international/outgoings/wege-ins-ausland/studium-in-uebersee/bewerbung/sprachkenntnisse/index.html
/zentrum-sprache-kommunikation/studienbegleitende-fremdsprachenausbildung/versant/index.html
/assets/international/de/outgoings/sprachzeugnis_daad_englisch.pdf
/assets/international/de/outgoings/sprachzeugnis_daad_englisch.pdf
/assets/international/de/outgoings/merkblatt_gutachten.pdf
/assets/international/de/outgoings/auflistung_studienleistungen_en_bachelor-nichtur.doc
/assets/international/de/outgoings/muster_auflistung_studienleistungen_en_bachelor-nichtur.pdf
mailto:international.bewerbung-out@ur.de
/assets/international/de/outgoings/auflistung_studienleistungen_en_bachelor-nichtur.doc
/assets/international/de/outgoings/muster_auflistung_studienleistungen_en_bachelor-nichtur.pdf
mailto:international.bewerbung-out@ur.de
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* Was muss ich bei den einzelnen Unterlagen beachten? 
 
→ Lebenslauf mit Foto (keine Formularvorlage) 

Tabellarisch, aber aussagekräftig (z.B. Sprachkenntnisse, Auslandsaufenthalte, Interessen außerhalb des 
Studiums, soziales Engagement etc.); maximal 2 Seiten, datiert, jede Seite mit Namen. 
 

→ Studienplan (IO-Vorlage) 
auf die erste (Wunsch-) Universität ausgerichtet. (Bitte informieren Sie sich aber auch über die weiteren 
angegebenen Zieluniversitäten!) 
 

→ Motivationsschreiben (IO-Vorlage) 
max. 1 DIN A4 Seite, ausgerichtet auf Ihre erste Wunschuniversität. 
(Welchen akademischen Mehrwert und welche Auswirkungen auf Ihre persönliche Entwicklung erwarten 
Sie sich von Ihrem Aufenthalt?) 
 

→ engl. Auflistung der Studienleistungen, inkl. Kurse des laufenden Semesters (IO-Vorlage) 
• Merkblatt zu den formalen Kriterien und Ausfüllhilfen beachten!  
• Falls durchgängig englische Auflistung direkt über FlexNow erhältlich (z.B. Wiwi): nur Kurse des 

laufenden Semesters in das IO-Formular eintragen! 
• Speichern Sie die ausgefüllte Datei Ihrer Auflistung ab, damit Sie zu einem späteren 

Zeitpunkt schnell und unkompliziert Aktualisierungen vornehmen können. 
• NEU: Das ausgefüllte Formular laden Sie nicht nur in Ihre Online-Bewerbung als PDF hoch sondern 

schicken es zusätzlich als Worddatei zusammen mit dem PDF des Flexnow-Ausdrucks an 
international.bewerbung-out@ur.de 
 

WICHTIG: 
Bitte beachten Sie, dass diese Leistungsauflistungen nur im Rahmen einer Austauschbewerbung 
gültig sind. Für Eigenbewerbungen (z.B. für ein komplettes Masterstudium im Ausland) benötigen Sie 
i.d.R. ein offizielles Transcript of Records mit Unisiegel. (Infos) 
 

→ Bachelorzeugnis (englische Version) 
 

1) Bachelorabschluss an der UR:  
 
Sollte Ihr UR-Bachelorzeugnis (inkl. Transcript) nicht auf Englisch vorliegen, kontaktieren Sie uns, um das 
weitere Vorgehen zu besprechen. 
 
2) Bachelorabschluss an einer anderen Universität:  
 
Sollte Ihr Bachelorzeugnis (inkl. Transcript) von einer anderen Universität sein und weder das Zeugnis 
noch das Transcript auf Englisch vorliegen, setzen Sie sich bitte mit Ihrer ehemaligen Hochschule in 
Verbindung und beantragen Sie eine englische Fassung. 
 
Sollte dies nicht möglich sein, tragen sie bitte alle Bachelorkurse auf Englisch in unser Formular 

flistung der Studienleistung für externe BA-Abschlüsse  (IO Vorlage) ein und laden Sie dieses mit 
Ihren deutschen Bachelorunterlagen in die Online-Bewerbung hoch. 
Sowohl die Auflistung (.doc) als auch Ihre Bachelorunterlagen (PDF) schicken Sie bitte zusätzlich per E-
Mail an international.bewerbung-out@ur.de  
(Dateinamen: Nachname_Vorname_ToR_BA_extern.doc und Nachname_Vorname_BA_extern.pdf)  

mailto:international.bewerbung-out@ur.de
/international/outgoings/eigenbewerbung/index.html#content_toggle_17847
mailto:international.bewerbung-out@ur.de
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